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Ai docenti dell’IC Delle Vigne Fieramosca Martucci 

Sito Web  

Alla DSGA 

 Agli atti 

 

 

Oggetto: funzioni strumentali a.s. 2026/2027 – Presentazione istanze e criteri di selezione. 

Sulla base della delibera del Collegio dei docenti del 02/09/2026, si comunica che, per il corrente 

anno scolastico, sono state individuate n. 5 Aree di Funzioni Strumentali al Piano Triennale 

dell'Offerta Formativa (PTOF). 

Si precisa che, in conformità alla normativa vigente e alla delibera del Collegio, le candidature 

per l'assegnazione delle Funzioni Strumentali sono aperte a tutti i docenti dell'Istituto, sia a 

tempo indeterminato che a tempo determinato (con contratto annuale o fino al termine delle 

attività didattiche), al fine di valorizzare la professionalità e le competenze di tutto il personale 

docente in servizio. 

I docenti interessati a ricoprire tale incarico potranno presentare la relativa istanza compilando 

l'apposito modulo allegato alla presente, che dovrà essere inviato, corredato dal proprio 

Curriculum Vitae entro le ore 12.00 del 09 settembre 2026, all'indirizzo mail dell'istituto 

ceic8bl00q@istruzione.it. 

1. AREE DI INTERVENTO E COMPITI DETTAGLIATI 

 

AREA 1 – Gestione PTOF  

➢ Coordinare la revisione e l’ aggiornamento periodico del Piano Triennale dell'Offerta 

Formativa (PTOF). 

➢ Monitorare lo stato di attuazione dei progetti e delle attività curricolari ed 

extracurricolari previste dal PTOF. 

➢ Collaborare alla redazione del Rapporto di Autovalutazione (RAV) e del Piano di 

Miglioramento (PdM). 

➢ Promuovere il raccordo tra i diversi ordini di scuola (Infanzia, Primaria, Secondaria 

di I Grado). 

 

➢ Favorire la diffusione delle informazioni relative all’offerta formativa e alle 

opportunità progettuali dell’Istituto. 
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➢ Predisporre, al termine dell’incarico, una relazione sulle attività svolte, sui risultati 

conseguiti e sulle eventuali criticità/proposte di miglioramento. 

AREA 2 – Sostegno al Lavoro dei Docenti e Innovazione Didattica 

➢ Supportare l'accoglienza e il tutoraggio dei docenti neoassunti e di nuova assegnazione. 

➢ Rilevare i bisogni formativi del personale docente e organizzare il piano di formazione e 

aggiornamento di istituto. 

➢ Collaborare con l’animatore digitale e con le altre figure di sistema per le attività di 

innovazione didattica e digitale, evitando sovrapposizioni di competenze. 

➢ Promuovere e supportare la diffusione di metodologie didattiche innovative e di buone 

pratiche condivise. 

➢ Favorire la condivisione di materiali, strumenti, risorse e pratiche didattiche tra i docenti dei 

diversi ordini di scuola. 

➢ Coordinare le attività curricolari ed extracurricolari. 

➢ Raccogliere e valorizzare esperienze significative realizzate dai docenti, favorendone la 

disseminazione interna. 

➢ Predisporre, al termine dell’incarico, una relazione sulle attività svolte e sulle prospettive di 

sviluppo. 

AREA 3 – Inclusione 

 

➢ Collaborare con il Dirigente scolastico, i docenti, i coordinatori e le altre figure di sistema 

per promuovere una scuola inclusiva. 

➢ Coordinare le attività per l'inclusione degli alunni con disabilità (supporto alla stesura dei 

PEI, GLI, accordi territoriali). 

➢ Supportare i docenti per la redazione dei Piani Didattici Personalizzati (PDP) per alunni BES 

e DSA. 

➢ Coordinamento e raccordo con le famiglie, gli specialisti ASL e i servizi sociali del territorio. 

➢ Supportare la diffusione di procedure, strumenti e buone pratiche per l’accoglienza, la 

partecipazione e il successo formativo degli alunni. 

➢ Collaborare alla raccolta e alla sistematizzazione delle informazioni utili alla 

predisposizione e al monitoraggio dei percorsi inclusivi, nel rispetto della normativa sulla 

privacy. 

➢ Promuovere iniziative di sensibilizzazione sui temi dell’inclusione, della prevenzione del 

disagio e della valorizzazione delle differenze. 

➢ Predisporre, al termine dell’incarico, una relazione sulle attività svolte e sulle principali 

esigenze emerse. 
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AREA 4 – Valutazione, Prove INVALSI e Autovalutazione di Istituto 

➢ Organizzare, gestire e coordinare le somministrazioni delle Prove Nazionali INVALSI nei 

diversi plessi. 

➢ Analizzare ed elaborare i dati relativi ai risultati INVALSI e predisporre il report da restituire 

ai dipartimenti. 

➢ Supportare la raccolta, l’organizzazione e l’analisi dei dati utili alla valutazione degli esiti e 

dei processi. 

➢ Collaborare al monitoraggio delle azioni previste dal Piano di Miglioramento e alla verifica 

del loro stato di attuazione. 

➢ Coordinare la raccolta e la restituzione dei dati relativi alle prove comuni e/o ad altre 

rilevazioni interne deliberate dall’Istituto. 

➢ Monitorare e valutare i processi interni, della qualità dell'offerta formativa e delle attività del 

PTOF. 

➢ Collaborare alla predisposizione di report sintetici destinati agli organi collegiali e allo staff 

di direzione. 

➢ Monitorare gli interventi per il contrasto alla dispersione scolastica e la prevenzione del 

bullismo/ cyberbullismo. 

➢ Predisporre, al termine dell’incarico, una relazione sulle attività svolte, sui dati analizzati e 

sulle proposte di miglioramento. 

 

AREA 5 – Visite Guidate, Viaggi di Istruzione e Attività Extracurricolari 

➢ Collaborare con il Dirigente scolastico e con gli uffici di segreteria alla programmazione 

annuale delle visite guidate e dei viaggi di istruzione. 

➢ Raccogliere e organizzare le proposte formulate dai consigli di 

classe/interclasse/intersezione e verificarne la coerenza con la progettazione didattica. 

➢ Predisporre un quadro riepilogativo delle iniziative, con indicazione di classi/sezioni 

coinvolte, destinazioni, periodo, durata e principali finalità educative e didattiche. 

➢ Supportare i docenti nella predisposizione della documentazione necessaria e nel rispetto 

delle procedure interne. 

➢ Curare il raccordo informativo con i docenti accompagnatori e favorire la condivisione 

tempestiva delle informazioni organizzative. 

➢ Supportare il monitoraggio delle autorizzazioni, delle adesioni e delle eventuali criticità 

organizzative, secondo le procedure definite dall’Istituto. 

➢ Valutare e verificare il gradimento e la sicurezza delle strutture ricettive ed itinerari 

scelti. 

mailto:ceic8aj00d@pec.istruzione.it


                                                                                 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 
UFFICIO SCOLASTICO PER LA CAMPANIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO “DELLE VIGNE FIERAMOSCA MARTUCCI” 
Via Porta Fluviale – 81043 Capua (CE) 

tel. 0823 961363  - CODICE MECCANOGRAFICO: CEIC8BL00Q - Cod. Fisc. 93142700611 
e-mail ceic8bl00q@istruzione.it – pec  ceic8bl00q @pec.istruzione.it 

 

➢ Raccogliere, ove previsto, elementi di valutazione delle esperienze svolte e predisporre 

una relazione finale con proposte per l’anno successivo. 

 

 

2. CRITERI DI VALUTAZIONE E TABELLA PUNTEGGI 
 

La valutazione delle istanze pervenute avverrà sulla base della seguente tabella dei punteggi 

approvata dal Collegio dei Docenti: 
 

CRITERI DETTAGLIO PARAMETRI PUNTEGGIO MAX 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Titoli di studio 

Laurea (Voto di laurea):  

• Tra 66 e 80 
punti 5 

• Tra 81 e 90 
punti 6 

• Tra 91 e 100 
punti 7 

• Tra 100 e 105 
punti 8 

• Tra 106 e 109 
punti 9 

• 110 e lode 
punti 10 

oppure Diploma (Voto in 100mi):  

• Tra 60 e 75 
punti 3 

• Tra 75 e 85 
punti 4 

• Tra 85 e 90 
punti 5 

• Tra 91 e 95 
punti 6 

• Tra 96 e 99 
punti 7  

• 100 
punti 8 

 

 

 

 

Titoli didattici e culturali 

Certificazioni informatiche (2 punti per ciascuna certificazione) Max 10 punti 

Corsi di formazione/aggiornamento promossi dal MIM/PNRR/ Scuola di 

appartenenza di minimo 20 ore attinenti alla funzione richiesta (5 punti per 

ogni esperienza) 

 

Max 30 punti 

Incarico nello STAFF, FS, coordinatore, responsabile, ecc. (2 punti ad 

incarico) 

 

Max 10 punti 

 

 

 

 

Anzianità di servizio di ruolo 

Da 1 a 5 anni 2 punti 

Da 6 a 10 anni 4 punti 

Da 11 a 15 anni 6 punti 

Da 15 a 20 anni 8 punti 

Oltre 20 anni 10 punti 
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Allegato 
1. Modulo di candidatura per il conferimento dell’incarico di Funzione Strumentale – A.S. 2026/2027. 
 

 

 

 

                                                                                                   La Dirigente Scolastica    
Dott.ssa Antonella Spadaccio 

Documento informatico firmato digitalmente   
ai sensi del D. Lgs n. 82/2005 
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