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AI DOCENTI  

AL PERSONALE ATA 

assegnato dal 01/09/2026 

all’Istituto Comprensivo Delle Vigne-  

Fieramosca  -  Martucci  

 

AL SITO 

ALL’ALBO 

 

 

 

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO DEI DOCENTI E PERSONALE ATA ASSEGNATI 

ALL’ISTITUTO COMPRENSIVO DELLE VIGNE - FIERAMOSCA – MARTUCCI PER L’A.S. 

2026/2027 

 

Al fine di agevolare le procedure di identificazione e presa di servizio di tutto il personale assegnato 

a decorrere dall’a.s. 2026/2027 all’Istituto in indirizzo, codice meccanografico CEIC8BL00Q 

1) PERSONALE ATA: Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici; 

2) Docenti/ATA trasferiti 

3) Docenti/ATA in assegnazione provvisoria 

4) Docenti/ATA in utilizzo 

5) Docenti/ATA immessi in ruolo 

6) Docenti/ATA incaricati fino al 30.06.2027 o fino al 31.08.2027 

 

 SI COMUNICA 

il calendario delle operazioni di identificazione e presa di servizio che avverranno martedì 1 settembre 

2026 presso la /gli Uffici di Segreteria/Presidenza siti in Via Porta Fluviale a Capua : 

 

➢ PERSONALE ATA: dalle ore 8.00 alle 9.00 presso gli uffici di segreteria; 

 

➢ DOCENTI trasferiti, in assegnazione, in utilizzo, neo-immessi in ruolo: dalle ore 9.15 alle ore 

11.30 presso gli uffici di segreteria. 

 

➢ DOCENTI TITOLARI presso le aule predisposte 

1. Docenti della Scuola dell’Infanzia – ore 9.30  - 10.30; 

2. Docenti della Scuola Secondaria di I grado - ore 10.30 – 11.30;  

3. Docenti della Scuola Primaria – ore 11.30 – 13.00. 
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Al termine delle procedure di rito i docenti in servizio presso questo Istituto per la prima volta a partire 

dal 01/09/2026 saranno ricevuti dalla Dirigente Scolastica secondo i seguenti orari:  

 
❖ INFANZIA COMUNE ore  11.00; 

❖ PRIMARIA COMUNE ore 11.30; 

❖ SOSTEGNO INFANZIA ore  12.00. 

❖ SOSTEGNO SECONDARIA ore 12.15  

❖ SOSTEGNO PRIMARIA ore 12.30 

 

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE PER LA PRESA DI SERVIZIO 

All’atto dell’identificazione e della presa di servizio è necessario consegnare una copia dei seguenti 

documenti di seguito riportati che dovranno essere scaricati, compilati e firmati (vedi file allegati) e 

dovranno essere consegnati “brevi manu” presso gli uffici di Segreteria/ Responsabili di Plesso come da 

calendario sopra riportato. 

 
➢ DOCENTI/PERSONALE ATA TRASFERITI/IN ASSEGNAZIONE/IN UTILIZZO per l’a.s. 

2026/2027 
1) Modulo - Presa di servizio; 

2) Modulo - Dichiarazione sostitutiva anti-pedofilia; 

3) Modulo – Raccolta dati docenti di sostegno (solo i docenti di sostegno); 

4) Modulo - Dichiarazione formazione sulla sicurezza (artt. 36 e 37, D.Lgs. 81/2008) 

5) Copia della carta identità; 

6) Copia del codice fiscale. 
 

➢ DOCENTI/PERSONALE ATA TITOLARI 
1) Modulo - Presa di servizio ( da pag.1 a pag 3); 

2) Modulo - Dichiarazione sostitutiva anti-pedofilia. 

3) Modulo - Dichiarazione formazione sulla sicurezza (artt. 36 e 37, D.Lgs. 81/2008) 

 
➢ DOCENTI/PERSONALE ATA IMMESSI IN RUOLO/INCARICATI A T.D per l’a.s. 

2026/2027 
1) Modulo - Presa di servizio; 

2) Modulo - Dichiarazione sostitutiva anti-pedofilia; 

3) Modulo – Raccolta dati docenti di sostegno (solo i docenti di sostegno); 

4) Modulo - Portfolio delle competenze (solo i docenti); 

5) Modulo - Dichiarazione formazione sulla sicurezza (artt. 36 e 37, D.Lgs. 81/2008 

6) Copia della carta identità; 

7) Copia del codice fiscale. 
 

 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

    Dott.ssa Antonella Spadaccio 

           Firma autografa omessa ai sensi 

         Dell’ art. 3 del L.gs. n. 39/1993 
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