
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO PER LA CAMPANIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FIERAMOSCA MARTUCCI” 
Via Porta Fluviale – 81043 Capua (CE) 

tel. 0823 961363  - CODICE MECCANOGRAFICO: CEIC8A2009 - Cod. Fisc. 93093660616 
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Codice Ufficio Fatturazione Elettronica UF8GKB 

 

Scuola secondaria primo grado Scuola Primaria 

Plesso Ettore Fieramosca – Via Porta Fluviale, Capua Tel 0823/961363 Plesso Porta Napoli – Via Fuori Porta Napoli, Capua  Tel . 0823/961606 

Scuola dell’Infanzia Plesso Martiri di Nassirya – Via Martiri di Nassirya, Capua Tel. 0823/969418 

Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel 0823/960753 Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel. 0823/960007 

Plesso Piazza Umberto – Via G.Cesare Falco, Capua Tel 0823/621962      

 

     

All’albo Digitale 
All’amministrazione trasparente 

Agli organi interessati 
Al Sito Web 

 
Oggetto: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
università – Investimento 1.4 Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 
territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 
scolastica, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. Azioni di prevenzione e 
contrasto della dispersione scolastica (D.M. 170/2022). 
 

Disciplinare di gara afferente all’avvio di una procedura per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 

comma 1 lett. b) del D.Igs 36/2023, del servizio di Mentoring e orientamento e per i percorsi di 

Orientamento con il coinvolgimento delle famiglie, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa 

Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per un importo contrattuale 

pari a € 20.742,00 (IVA inclusa). 

 
Titolo del progetto: Insieme impareremo a volare 
Codice progetto:M4C1I1.4-2022-981-P-22586 
CUP:J44D22004230006 

 
 

Premessa 

Il presente disciplinare è relativo all’avvio di una procedura per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 comma 1 

lett. b) del D.Igs 36/2023, del servizio di Mentoring e orientamento e per i percorsi di Orientamento con il 

coinvolgimento delle famiglie, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato elettronico 

della Pubblica Amministrazione (MEPA). Il suddetto servizio di formazione dovrà essere realizzato secondo le 

modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare.  

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 

risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal 

committente all’operatore economico in caso di rifiuto dell’offerta. I termini entro i quali poter inoltrare richieste 

di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate 

prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

 

Articolo 1. Oggetto  

L'appalto riguarda il servizio di Mentoring e Orientamento e quello relativo ai percorsi di Orientamento con il 

http://www.icfieramoscamartucci.edu.it/
mailto:ceic8aj00d@pec.istruzione.it




MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO PER LA CAMPANIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FIERAMOSCA MARTUCCI” 
Via Porta Fluviale – 81043 Capua (CE) 

tel. 0823 961363  - CODICE MECCANOGRAFICO: CEIC8A2009 - Cod. Fisc. 93093660616 
Sito web: www.icfieramoscamartucci.edu.it e-mail ceic8a2009@istruzione.it – pecceic8a2009@pec.istruzione.it 

Codice Ufficio Fatturazione Elettronica UF8GKB 

 

Scuola secondaria primo grado Scuola Primaria 

Plesso Ettore Fieramosca – Via Porta Fluviale, Capua Tel 0823/961363 Plesso Porta Napoli – Via Fuori Porta Napoli, Capua  Tel . 0823/961606 

Scuola dell’Infanzia Plesso Martiri di Nassirya – Via Martiri di Nassirya, Capua Tel. 0823/969418 

Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel 0823/960753 Plesso S.Angelo in Formis – Via Luigi Baia, S. Angelo in Formis Tel. 0823/960007 

Plesso Piazza Umberto – Via G.Cesare Falco, Capua Tel 0823/621962      

 

coinvolgimento delle famiglie per la realizzazione del progetto “Nessuno escluso”, nell’ambito del PNRR, Missione 

4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 

università – Investimento 1.4 Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica, finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU. Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica. 

In particolare, il presente disciplinare ha per oggetto l’implementazione, la realizzazione e l’erogazione dei percorsi 

individuali di Mentoring e orientamento rivolti ad alunni e alunne che mostrano particolari fragilità, motivazionali 

e/o nelle discipline di studio, al fine di prevenire e contrastare il fenomeno della dispersione scolastica e di favorire 

il successo formativo e la piena inclusione nella comunità scolastica. Ciascun percorso verrà erogato in presenza 

da un esperto in possesso di specifiche competenze pedagogiche e con rapporto individuale. Inoltre lo stesso ha 

per oggetto l’erogazione dei percorsi di Orientamento con il coinvolgimento delle famiglie le quali saranno 

impegnate a partecipare attivamente per avere un ruolo di primo piano nel concorrere al contrasto dell’abbandono 

scolastico e nella promozione del benessere degli adolescenti. 

 

Articolo 2. Importo della procedura 

L’importo complessivo a base d’asta della procedura di affidamento diretto è di € 20.742,00 (IVA inclusa) di cui:  

▪ € 19. 320,00 (IVA inclusa) per i percorsi di Mentoring e orientamento (23 edizioni per 20 ore ad edizione 

per € 42,00); 

▪ € 1.422,00 (IVA inclusa) per i percorsi di orientamento con il coinvolgimento delle famiglie (3 edizioni per 

6 ore ad edizione per € 79,00). 

Si precisa che non sarà ammessa alcuna offerta di importo superiore rispetto all’importo complessivo posto a base 

d’asta. 

 

Articolo 3. Durata del servizio di Mentoring e orientamento 

Il servizio di Mentoring e orientamento e quello di orientamento con il coinvolgimento delle famiglie avranno avrà 

una durata pari a 180 giorni (6 mesi) dalla data di sottoscrizione del Contratto/Documento di stipula.  

Il Servizio in oggetto dovrà essere effettuato nel rispetto del cronoprogramma e di milestone e target del PNRR e 

dovrà essere completato entro e non oltre il termine su indicato, pena applicazione delle penali ai sensi dell’art. 

1382 del CC. 

 

Articolo 4. Modalità di pagamento 

La stazione appaltante provvederà a pagamenti intermedi, su stati di avanzamento del servizio in oggetto. In 

particolare, il pagamento potrà avvenire, dopo la stipula della trattativa sul MEPA (Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione), ogni 2 mesi previa chiusura delle singole edizioni all’interno della Piattaforma 

FUTURA.  

La fattura elettronica (con applicazione dello split payment) sarà intestata a:   

✔ IC "Fieramosca - Martucci" – Via Porta Fluviale - 81043 Capua (CE); 
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✔ C.F: 93093660616 

✔ Codice meccanografico: CEIC8A2009 

✔ Codice Univoco Ufficio: UF8GKB 

✔ CUP: J44D22004230006 

✔ Codice Progetto: M4C1I1.4-2022-981-P-22586 

✔ CIG: Il CIG verrà comunicato successivamente perché preso in fase di trattativa MEPA. 

 

Articolo 5. Garanzie richieste a corredo 

La stazione appaltante, in caso di affidamento del servizio in oggetto mediante procedura di affidamento diretto ai 

sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 da espletarsi sul MEPA, non richiederà all’Operatore 

economico la garanzia provvisoria, di cui all’art. 53 comma 1 del D. Lgs. 36/23, bensì ai sensi dell’art. 53 comma 

4 del D. Lgs. n. 36/2023, procederà alla richiesta della garanzia definitiva pari al 5% dell’importo contrattuale. 

 

Articolo 6. Luogo di esecuzione del servizio  

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’IC "Fieramosca - Martucci". 

 

Articolo 7. Requisiti di carattere generale 

L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura di affidamento diretto, dovrà essere in possesso, a 

pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale. La verifica dei requisiti di carattere generale avverrà in capo 

all’operatore economico, ai sensi dell’art. 17, comma 5, del decreto legislativo n. 36/2023. 

In particolare, la Stazione Appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (a seguire anche «FVOE»). 

L’Operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 

requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della Stazione Appaltante 

e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

Eventuali circostanze di esclusione saranno disciplinate ai sensi degli artt. 94, 95 del decreto legislativo n. 36/2023. 

 

Articolo 8. Requisiti speciali 

L’Operatore economico invitato, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei requisiti previsti nel presente 

articolo. 

La Stazione Appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 

dell’Operatore economico (a seguire, anche «FVOE»).  

L’Operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 

requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della Stazione Appaltante 

e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

Requisiti di idoneità professionale 

L’Operatore economico, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei seguenti requisiti di idoneità 
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professionale: a) essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per 

attività coerenti con quelle oggetto di Affidamento. 

Per la comprova del requisito, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla Stazione Appaltante, tramite il 

FVOE, in conformità alla delibera A.N.AC. n. 464 del 27 luglio 2022. 

 

Articolo 9. Termini e modalità di presentazione del Preventivo 

Il Preventivo, complessivamente inteso come l’insieme della documentazione amministrativa, del preventivo 

economico (di seguito, anche «Preventivo Economico») sarà vincolante per l’Operatore Economico per il termine 

di 180 (centottanta) giorni solari dalla data ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione del 

Preventivo. Ai sensi dell’art. 17, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere 

all’Operatore il differimento del termine. 

L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della procedura telematica, entro la data 

e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale www.acquistinretepa.it, pena l’irricevibilità del Preventivo e 

comunque la sua irregolarità.  

L’Operatore economico dovrà inviare tramite il sistema i seguenti documenti firmati digitalmente: 

▪ Offerta economica firmata digitalmente dal Legale rappresentante dell’OE; 

▪ Progetto pedagogico relativo ai percorsi individuali di Mentoring e orientamento e ai percorsi di 

Orientamento con il coinvolgimento delle famiglie; 

▪ Autodichiarazione sostitutiva del concorrente ai sensi degli artt. 94, 95 e 100 del d.lgs. n. 36/2023; 

▪ Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della legge 136/2010; 

▪ Dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo; 

▪ Autodichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse;  

▪ Dichiarazione di impegno a costituire garanzia definitiva; 

▪ Dichiarazione ex art. 17 D. L. 68/1999 – Assolvimento regole disciplinanti il diritto al lavoro dei disabili; 

▪ Dichiarazione situazione occupazionale, ai sensi dell’art. 47 della legge 108/2021 e s.m.i.; 

▪ Patto di integrità; 

▪ DGUE; 

▪ Disciplinare di gara controfirmato digitalmente dal Legale Rappresentante. 

 

Articolo 10. Modalità di valutazione del preventivo 

La Stazione Appaltante affiderà, pertanto, il servizio in oggetto nel caso in cui ritenga che il Preventivo sia 

rispondente alle proprie esigenze. 

Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base della adeguatezza delle soluzioni 

proposte e alle esigenze e ai fabbisogni della Stazione Appaltante; 

Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non si rientra 

nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 
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Articolo 11. Svolgimento della Procedura 

Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, nella persona del 

Responsabile Unico del Progetto, aprirà la busta virtuale contenente i documenti del Preventivo inviato 

dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla relativa valutazione a sistema, con le modalità indicate sulle 

«Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle previsioni del Codice. 

 

Articolo 12. Aggiudicazione e stipulazione del Contratto 

Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato, risulta rispondente alle esigenze e ai fabbisogni 

della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto del Servizio in oggetto allo stesso ai sensi 

dell’art. 50 comma 1 lett. b) del D.Igs 36/2023, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo al medesimo 

ai sensi dell’art. 17, comma 5, del d.lgs. n. 36/2023. 

Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la Stazione Appaltante 

si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce della natura informale e non vincolante della 

presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

 

Articolo 13. Divieto di cessione del contratto e subappalto 

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il 

Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di modifiche 

soggettive. 

 

Articolo 14. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere trasmesse attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA o tramite indirizzo pec: ceic8a2009@pec.istruzione.it della Stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 

Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC).  

 

Articolo 15. Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Santa Maria Capua Vetere (CE) 

 

 

  
    La Dirigente Scolastica 

                Dott.ssa Antonella Spadaccio 
Documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi  del D.Lgs n. 82/2005 
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